
党员e家毕业生组织关系转出办法
一、网页版操作指南
（一）转接流程总体说明：
（1）省内组织关系转接流程：A（现所在党组织）→B（要转去的党组织），逐级审批
不同党委之间转接：
申请→A党支部→A学院党委（总支）→A校党（工）委→B党（工）委→B（总支）→B党支部→B支部确认报到。
同个党委内部转接：
申请→A党支部→A学院党委（总支）→校党（工）委→B（总支）→B党支部→B支部确认报到。

（2）转出到省外组织或转出到特殊组织关系转接流程：
申请→党支部→学院党委（总支）→校党（工）委→省工委审批→党支部确认党员报到（根据线下收到回执，在党员e家系统拍照上传回执。）。
备注：对于跨省转出或转到特殊组织,校党委审批转出以后，到流程最后一步，需要党支部确认党员报到，填写界面必须上传“介绍信回执联附件”（必填），点击【确认报到】按钮以后流程才算真正转出成功。
[bookmark: _Toc505180291]
[bookmark: _Toc505180296]（二）省内（包含校内互转）组织关系转接
1. 党员篇
1.1. [bookmark: _Toc505180293]党员提交申请
（1） 党员登录党员e家后，找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，点击右上角的【申请】按钮，弹窗编辑框。
（2） 选择目的支部（与毕业生党员组织关系转出审核表相符），填写转出原因，（修改申请时间），点击【上报】按钮。
[image: ] [image: ]
提交成功后,党员在自己的列表中可以看到记录正在办理中。
注意事项：
（1） 【申请时间】系统会自动读取当前时间，允许修改为实际转出时间。
（2） 【介绍信抬头】省内的不需要填写，转出到省外或特殊组织才需要填写。
（3） 重复提交申请情况：若党员目前仍有未走完的组织关系转接申请流程，系统会提示不允许重复提交申请，即必须结束或作废当前流程，才可发起下一条新的转移申请。
[image: ]
（4）关于管理员本人的转移判断：
（a）若该管理员的待办流程中还有未办理的流程，则必须办理完才能提交转接申请，否则提示【管理员您好，您还有未办理的事项，请先办理完才能申请转出】。
（b）若支部除了一个管理员还有其他党员的情况下，需要先赋权新管理员，免去旧管理员权限，确认有管理员办理流程，方可转走。
（c）若支部还有多名管理员，不允许同时转出，至少要留有一名管理员办理流程。
（d）若支部仅剩管理员一人尚未转走，则允许管理员提交转出申请。

1.2. [bookmark: _Toc505180294]撤回申请（根据是否需要）
找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，点击【查询】按钮后，点击列表中已有记录后面的【撤回】按钮。
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撤回后，党员在自己的列表中可以看到已撤回的记录，允许党员再次提交上报或者将该记录作废。
[image: ]

1.3. [bookmark: _Toc505180295]作废记录
当记录被撤回或被驳回到申请环节时，党员可点击【作废】按钮，这条记录就会成为历史数据。原记录作废后，党员方可发起新的组织关系转接申请记录。
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2. 管理员篇
2.1管理员替党员提交申请
2.1.1转到省内非厦门地区
（1）管理员登录党员e家后，找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，点击右上角的【申请】按钮，弹窗编辑框。
（2）选择被转移的党员姓名，选择目的支部（与毕业生党员组织关系转出审核表相符），填写转出原因，点击【上报】按钮。
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 注意事项：
（1） 【申请时间】系统会自动读取当前时间，允许修改为实际转出时间。
（2） 【党费缴纳至】不允许超过系统当前月份。
（3） 【介绍信抬头】省内的不需要填写，转出到省外或特殊组织才需要填写。
（4） 重复提交申请情况：若党员目前仍有未走完的组织关系转接申请流程，系统会提示不允许重复提交申请，即必须结束或作废当前流程，才可发起下一条新的转移申请。
（5） 关于管理员本人的转移判断：
（a）若该管理员的待办流程中还有未办理的流程，则必须办理完才能提交转接申请，否则提示【管理员您好，您还有未办理的事项，请先办理完才能申请转出】。
（b）若支部除了一个管理员还有其他党员的情况下，需要先赋权新管理员，免去旧管理员权限，确认有管理员办理流程，方可转走。
（c）若支部还有多名管理员，不允许同时转出，至少要留有一名管理员办理流程。
（d）若支部仅剩管理员一人尚未转走，则允许管理员提交转出申请。
2.1.2转到省内厦门地区
（1）找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】菜单，“转出记录”页签，点击右上角【转到厦门】按钮后，弹窗编辑框。
（2）选择被转移的党员姓名，选择目的支部（与毕业生党员组织关系转出审核表相符），填写转出原因，点击【上报】按钮。
[image: IMG_3564]
[bookmark: _Toc505180297]特别注意：
（1）为党员转接组织关系到厦门权限在党支部及以上党组织
[bookmark: _GoBack]（2）若之前已有正在走的流程记录，需要先处理完旧流程才能点击该按钮。处理旧流程可联系通知逐级撤回、驳回到申请环节，由申请提交人进行作废。
2.2查看记录详情
找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，点击列表中已有记录后面的【查看】按钮，系统会弹窗显示转移记录的详情，包括整个转移流程图及审批过程记录。
[image: ] 
[image: ] 注：（1）鼠标移动到流程图的每个框中，会显示该环节办理组织的联系人和联系方式。
（2）鼠标点击流程图每个框中的组织名称，会显示该环节办理组织的基本信息。
（3）每个环节办理人的操作痕迹及审批意见等均为在流程图下方体现并留痕，便于查阅。

[bookmark: _Toc505180298]3.管理员审批
[bookmark: _Toc505180299]3.1审批通过
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK1]找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，点击列表中已有记录后面的【通过】按钮，系统会弹出确认窗口，点击确认即可审批通过该申请记录。
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc505180300]3.2驳回
找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，点击列表中已有记录后面的【驳回】按钮，系统会弹窗提示“请填写驳回理由”，填写完点击“确定”即驳回该申请，则流程往回退到上一个环节。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc505180301]3.3查看详情页后再审批
找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，点击列表中已有记录后面的【查看】按钮，系统会弹窗显示转移记录的详情，包括整个转移流程图及审批过程记录。
[image: ] 
[image: ] 注：（1）鼠标移动到流程图的每个框中，会显示该环节办理组织的联系人和联系方式。
（2）鼠标点击流程图每个框中的组织名称，会显示该环节办理组织的基本信息。
（3）每个环节办理人的操作痕迹及审批意见等均为在流程图下方体现并留痕，便于查阅。

[bookmark: _Toc505180302]3.4管理员撤回已审批记录
找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，点击列表中已有记录后面的【撤回】按钮，流程返回上一环节。
[image: ] 
[bookmark: _Toc505180303]4.转入对方支部确认党员报到
1. [bookmark: _Toc504385226][bookmark: _Toc504385025][bookmark: _Toc504384871][bookmark: _Toc504384823][bookmark: _Toc505180304][bookmark: _Toc504391015][bookmark: _Toc505180242]
2. [bookmark: _Toc505180243][bookmark: _Toc504384872][bookmark: _Toc504391016][bookmark: _Toc504385026][bookmark: _Toc504384824][bookmark: _Toc504385227][bookmark: _Toc505180305]
3. [bookmark: _Toc504385027][bookmark: _Toc504385228][bookmark: _Toc505180306][bookmark: _Toc504384873][bookmark: _Toc504391017][bookmark: _Toc505180244][bookmark: _Toc504384825]
4. [bookmark: _Toc505180307][bookmark: _Toc504385229][bookmark: _Toc504385028][bookmark: _Toc504384874][bookmark: _Toc505180245][bookmark: _Toc504391018][bookmark: _Toc504384826]
4.1. [bookmark: _Toc505180308]确认报到
找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，确认【状态】为【已办结】党员真正实现转接组织关系成功。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc505180310]
（三）转出到省外/特殊组织
1.1. [bookmark: _Toc504384830][bookmark: _Toc504384878][bookmark: _Toc505180311]提交申请
（1）管理员登录党员e家后，找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，点击右上角的【申请】按钮，弹窗编辑框。
（2）选择被转移的党员姓名，选择目的支部（与毕业生党员组织关系转出审核表相符），填写转出原因，点击【上报】按钮。
[image: ]

1.2. [bookmark: _Toc505180312]支部审批
找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，点击列表中已有记录后面的【通过】按钮，系统会弹出确认窗口，点击确认即可审批通过该申请记录。
[image: ]
若点击【通过】，则弹出提示:
[image: ]
若点击【驳回】，则弹窗需要填写驳回理由。
[image: ]

1.3. [bookmark: _Toc505180313]学院党委审批
找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，点击列表中已有记录后面的【通过】按钮，系统会弹出确认窗口，点击确认即可审批通过该申请记录。
[image: ]
[image: ]
党委可修改介绍信：（可编辑处背景色以示区别），修改介绍信后，需要点击【保存】按钮。
[image: ]
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1.4. 学校党委审批
1.5. 福建省教育工作委员会审批
1.6. [bookmark: _Toc505180315]党支部确认报到
找到【组织关系管理】-【组织关系转接-优化版】，找到【转出记录】标签页，点击列表中已有记录后面的【查看】按钮，先上传介绍信回执联的照片作为附件，然后才能点击【确认报到】按钮。
[image: ]
[image: ]
若在列表页点击【确认报到】按钮，则会提示要上传介绍信附件。
[image: ] [image: ]


1

[bookmark: 组织关系转接APP端操作手册]一、手机APP端操作指南
[bookmark: 1. 党员篇][bookmark: 1. 党员篇]组织关系转接 APP 端操作手册
1.党员篇
[bookmark: 1.1. 党员本人申请转出][bookmark: 1.1. 党员本人申请转出]1.1党员本人申请转出
党员登录党员 e 家 app，找到【我】-【党务大厅】-【组织关系转接】菜单， 进入到操作页面。
[image: ]

[bookmark: （一）申请转到“省内组织”]（一）申请转到“省内组织”
点击【个人申请】图标，选择转接范围（转到“省内组织”），选择要转入的支部名称。
（备注：a）支持组织树逐级往下选择到支部，也支持直接输入名称模糊匹配查询再点击选中。
b）转入组织最终节点必须选择到具体支部名称，不能选择总支或党委。）



[image: ]


[image: ]


[image: ]


[image: ]

选择支部名称后，点击【下一步】按钮，填写好转接日期、党费缴交月份、转出原因等转接信息后，点击【上报】按钮。


[image: ]


[image: ]


[bookmark: （二）申请转到“省外/特殊组织”]（二）申请转到“省外/特殊组织”
党员登录党员 e 家 app，找到【我】-【党务大厅】-【组织关系转接】菜单， 进入到操作页面。点击【个人申请】图标，即可进入编辑页面。


[image: ]

选择“省外/特殊组织”标签页，选好目的接收组织的行政区域、直接输入
[image: ]组织名称，点击【下一步】按钮。
填写好转出申请、党费缴交截止月份、介绍信抬头及转出原因，然后点击【上[image: ][image: ]报】按钮。


[image: ]备注：某名党员若存在一条组织关系转接记录尚未办结，则无法再次提交新的申请记录。系统将提示如下：

[bookmark: 1.2. 查询][bookmark: 1.2. 查询]1.2查询
党员登录党员 e 家 app，找到【我】-【党务大厅】-【组织关系转接】菜单， 进入到操作页面。点击【记录查询】图标，即可查看相关转接记录。
[image: ]

可自主设置流程状态、申请时间范围进行记录的组合查询。


[image: ]

点击记录后可查看该转接记录的详情。如下图所示：


[image: ]

点击详情页中的【流程进度】，可以查看该记录整个办理过程的完整流程图。
（备注：a）流程图中高亮显示的即为当前办理环节。
b）点击流程图中任意组织名称，即可显示该组织的联系人和联系电话， 方便跟踪。）


[image: ]


[image: ]

点击详情页中的【办理进度】，可以查看该记录的已办和当前办理的过程办
理记录。


[image: ]

[bookmark: 1.3. 撤回和作废][bookmark: 1.3. 撤回和作废]1.3撤回和作废
若流程被支部驳回到申请人环节，则党员本人或代为提交申请的管理员，可对该流程申请信息进行修改或者直接将原申请记录作废。
党员登录党员 e 家 app，找到【我】-【党务大厅】-【组织关系转接】菜单， 进入到操作页面。点击【记录查询】图标，即可查看相关转接记录。


[image: ]

点击记录列表中处于自己办理环节的记录，点击后进入记录详情页面。若党员想要撤回申请记录，可在支部管理员尚未审批之前，点击详情页右下角的【撤回】按钮进行撤回，那么流程回到申请环节。
[image: ]

若点击右下角的【修改】按钮可修改后继续上报。
[image: ]若点击右下角的【作废】按钮，则记录直接作废为无效状态。

[bookmark: 2. 管理员篇][bookmark: 2. 管理员篇]2.管理员篇
[bookmark: 2.1. 替党员申请转出][bookmark: 2.1. 替党员申请转出]2.1替党员申请转出
管理员登录党员 e 家 app，找到【我】-【党务大厅】-【组织关系转接】菜单，进入到操作页面。
管理员若点击【个人申请】则提交本人的转出申请。（操作参考上一节党员本人申请转出）
管理员若点击【转出申请】则是代替其他党员提交转出申请。（本节介绍）
[image: ]

管理员点击【转出申请】图标，依次选择“转出组织”和“转出人员”。备注：a）“转出组织”有两种方式，既支持逐级往下选择，也支持直接输入。
进行模糊匹配后选中组织。


[image: ]


[image: ]
















b）“转出人员”可单选同时也支持多选。（勾选姓名前面的圆圈，点击【确认】按钮）
（若为多选，则转出时间、转入组织、党费缴至截止月份均为一致的），一旦提交后即拆分为单人记录进行流程的后续转接办理。）


[image: ]

选好转出的党员姓名后，点击【下一步】按钮。


[image: ]

选择转到“省内组织”或者“省外/特殊组织”页签。
（一）若转到“省内组织”，则填写转入组织名称，然后点击【下一步】。


[image: ]

填写转出日期、党费缴交截止月份、转出原因，然后点击【上报】按钮。


[image: ]
[image: ]

（二）若转到“省外/特殊组织”，则选好目的组织的行政区域、直接输入组织名
称，点击【下一步】按钮。

[image: ]

填写好转出申请、党费缴交截止月份、介绍信抬头及转出原因，然后点击【上报】按钮。


[image: ]

[image: ]

[bookmark: 2.2. 查询记录][bookmark: 2.2. 查询记录]2.2查询记录
管理员登录党员 e 家 app，找到【我】-【党务大厅】-【组织关系转接】菜单，进入到操作页面。点击【记录查询】图标进入记录列表页。
[image: ]

管理员可对组织、转出/转入、姓名、身份证、申请日期、流程状态等多种条件进行筛选查询。具体如下：
[image: ]点击左上角的组织图标，可设置查询的组织范围。






点击中间的【类别】可以筛选“转出记录”或“转入记录”或“全部记录”。


[image: ]

点击右上角的【筛选】按钮，则可以对姓名、身份证、介绍信编号、申请时间、流程转台、性别等进行综合条件查询。设置完查询条件后，点击【确认】按钮，即可进行筛选。


[image: ]

点击某条记录后，进入详情页面，头部蓝色区域显示的为该流程当前办理环节和当前办理组织名称。底下为该组织的联系人等相关信息，下方为该申请记录的明细。


[image: ]

点击【流程进度】即可查看该记录流转的完整流程图。鼠标点击流程图中的环节名称，即弹窗显示该办理组织的联系人和联系电话。


[image: ]


[image: ]

点击详情页中的【办理进度】即可查看该流程已办和当前办理环节的审批过程的相关信息。


[image: ]

[bookmark: 2.3. 审批记录][bookmark: 2.3. 审批记录]2.3审批记录
管理员登录党员 e 家 app，找到【我】-【党务大厅】-【组织关系转接】菜单，进入到操作页面。点击【记录查询】图标进入记录列表页。
[image: ]

在列表页中点击流程状态为“办理中”且当前办理组织为管理员所维护的记 录，进入详情页面进行审批。


[image: ]




（省内转接-审批界面）                 （转出到省外/特殊组织-审批界面）
查看申请信息后，填写审批理由，点击【通过】或【驳回】按钮。


[image: ]
（省内转接-审批界面）	  （转出到省外/特殊组织-审批界面） 点击通过前，需再次确认下信息。


[image: ]
（省内转接-审批界面）	  （转出到省外/特殊组织-审批界面）
[image: ]

若转出到”省外/特殊组织”的记录，党委在审批环节，需上传附件后方可审批通过。


[image: ]
[image: ]

若审批后想要撤回，找到刚才审批的记录后，点击进入详情页面，可以点击右下角的【撤回】按钮。

[image: ]

（省内转接-撤回界面）  	（转出到省外/特殊组织-撤回界面）

[bookmark: 2.4. 确认报到][bookmark: 2.4. 确认报到]2.4确认报到
党支部管理员登录党员 e 家 app，找到【我】-【党务大厅】-【组织关系转接】菜单，进入到操作页面。点击【记录查询】图标进入记录列表页。
[image: ]

在列表页中点击流程状态为“待报到”且当前办理组织为管理员所维护的记 录，进入详情页面进行操作。


[image: ]


[image: ]


点击详情页面右下角的【审批】按钮，若确认党员报到，则点击【确认报到】按钮。若情况不实，想要退回，则填写审批理由后，点击【异议反馈】按钮进行驳回。




[bookmark: 1.][bookmark: 2.][bookmark: 2.1.][bookmark: 2.2.][bookmark: 2.3.][bookmark: 2.4.][bookmark: 2.5.]（省内转接-报到界面）	 （转出到省外/特殊组织-报到界面）
[image: ][image: ]
[bookmark: 2.5. 查看介绍信][bookmark: 2.5. 查看介绍信]2.5查看介绍信
福建省范围内部进行组织关系转接（厦门除外），无需纸质版介绍信，线上也无需显示介绍信。只有转出到“省外/特殊组织”的，才会生成线上介绍信。  转出到“省外/特殊组织”需上传介绍信的存根联或回执联附件，从“省外/特殊组织”转入的，需上传对应的介绍信附件。
管理员登录党员 e 家 app，找到【我】-【党务大厅】-【组织关系转接】菜单，进入到操作页面。点击【记录查询】图标进入记录列表页。


[image: ]

[image: ]从列表中点击转出到“省外/特殊组织”的转接记录，点击记录后进入详情页面。点击右下角有个【查看介绍信】按钮，可进行预览。
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